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Clanek 1. Pfedmét, uéel a ptisobnost

(1) Tuto smérnici vydava Skola za G&elem zavedeni Vnitfniho Oznamovaciho Systému (dale jen
VOS) dle Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) SMERNICE EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuiji poru$eni prava unie a v souladu se zakonem ¢&. 171/2023 Sb. zakon o
ochrané oznamovatelu.

(2) Smérnice stanovuje takova pravidla a vnitfini postupy, aby byl zajistén provoz vnitfniho
oznamovaciho systému (VOS).

(3) Tato smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance povinného subjektu - Stredni
pedagogicka skola a Stfedni zdravotnicka Skola svaté Anezky Ceske, 1. maje 249/37, 742
35 Odry, ICO: 16628144.

Clanek 2. Pojmy a definice

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) »povinny subjekt* Stfedni pedagogicka Skola a Stfedni zdravotnicka Skola svate
Anezky Ceské dale také ,,Skola“.

b) ,pFislusna osoba“ osoba, ktera pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému na zakladé pfislusné legislativy a
tohoto pfedpisu.

c) ,,porusenim“ jednani nebo opomenuti, jez je protipravni nebo mafi pfedmét nebo ucel
pravidel stanovenych v aktech Unie, ohrozujici finanéni zajmy Unie a poru$eni tykajici se
vnitfniho trhu podle smlouvy o fungovani EU, spadajicich do vécné plsobnosti:

a) zadavani vefejnych zakazek;

b) finanCni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni prani penéz a financovani
terorismu;

c) bezpecnost a soulad vyrobku s predpisy;

d) bezpelnost dopravy;

e) ochrana zivotniho prostfedi;

f) radiaCni ochrana a jaderna bezpecnost;

g) bezpelnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat;

h) vefejné zdravi;

i) ochrana spotfebitele;

j) ochrana soukromi a osobnich udaji a bezpe€nost siti a informacnich systému;

d) ,informacemi o poruseni“ informace, v€éetné divodnych podezfeni, o skute¢nych &i
moznych porusenich, k nimz doslo nebo velmi pravdépodobné dojde v organizaci, ve
které oznamujici osoba pracuje nebo pracovala, Ci v jiné organizaci, s niZ oznamujici
osoba je nebo byla v kontaktu na zakladé své pracovni €innosti, a 0 pokusech o utajeni
takovych porusent;

e) ,,0znamenim &i oznamovanim* ustni i pisemné poskytnuti informaci o poruseni;

f) ,internim oznamenim“ také ,vnitfni oznamovaci systém*“ (VOS) ustni &i pisemné
poskytnuti informaci o poruseni v ramci pravniho subjektu ve vefejném nebo soukromém
sektoru;

g) ,externim oznamenim“ také ,externi oznamovaci systém“ (EOS) ustni nebo
pisemné poskytnuti informaci o poruSeni https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-
oznamenil/;
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h) ,,zvefejnénim ¢&i zverejhovanim“ zpfistupnéni informaci o poruseni vefejnosti na zadost
oznamovatele;

i) ,,o0znamujici osobou“ fyzicka osoba ,,o0znamovatel®, ktera oznami ¢i zverejni informace
0 poruSeni, jez ziskala v souvislosti s ¢innostmi souvisejicimi s jeho praci pro povinny
subjekt;

i) ,pracovnim kontextem® stavajici ¢i minulé pracovni Cinnosti ve vefejném nebo
soukromém sektoru, jejichz prostfednictvim osoby, bez ohledu na povahu téchto
¢innosti, ziskaji informace o poruseni a v jejichZ ramci by tyto osoby mohly byt postizeny
odvetnymi opatifenimi, pokud takové informace oznami;

a) osob, které maiji status pracovnika, véetné statnich zameéstnancu;

b) osob, které maji status osob samostatné vydéle¢né &innych;

c) akcionafu a osob nalezejicich do spravniho, fidiciho nebo dohledového organu
podniku, véetné nevykonnych ¢&lent, jakoz i dobrovolnikl a placenych ¢&i
neplacenych stazist(;

d) veSkerych osob, které pracuji pod dohledem a podle pokynl zhotoviteld,
subdodavatelll a dodavatelu.

k) ,,dotéenou osobou“ fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera je v oznameni &i zvefejnéni
uvedena jako osoba, jiz se poruSeni pficita nebo s nizZ je tato osoba spojovana;

) ,,odvetnymi opatifenimi“ jakékoli pfimé ¢i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz
dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim &i externim oznamenim nebo
zverejnénim a které oznamujici osobé pusobi nebo mlze zplsobit neopravnénou ujmu;

Clanek 3. Uréeni roli

(1) SKOLA vydava Smérnici Ochrana oznamovateld.
2 Od_povédnost za zajisténi Vnitfniho Oznamovaciho Systému nese feditelka Skoly, ktery
zejména:
a. jmenuje a vyjadfuje se k osobé&, ktera ma vykonavat funkci pfislusné osoby,
b. rozhoduje o pfijeti kontrolnich, technickych, fyzickych a organiza¢nich opatfeni pro

zajisténi vnitfniho oznamovaciho systému VOS a doporuéenych napravnych
opatfeni.
(3) Prislusna osoba je role stanovena na zakladé legislativnich pozadavku a je odpovédna za
pinéni téchto ukolu:
a. poskytovani informaci a poradenstvi vSem osobam, pro které je tato smérnice
zavazna,
b. zajisténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany oznamovatelt a navrh na
jejich implementaci v ramci Skoly,

C. pfijima, posuzuje davodnost a reaguje na oznameni podané oznamovatelem
prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému,

d. navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravniho stavu
v navaznosti na podané oznameni,

e. ostatni Cinnosti specifikované smlouvou o poskytovani sluzeb pfislusné osoby a
pokynu této smérnic,

f. PFislusna osoba bere pfi plnéni svych ukolu patficny ohled na riziko spojené s
operacemi zpracovani a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a uceliim
Zzpracovani.

g. prava a povinnosti pfisludné osoby se fidi platnou legislativou a smluvnim vztahem,
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h. pfisluSsna osoba je v souvislosti s vykonem svych ukoll vazana micenlivosti, a to v
souladu s pravem Unie a pravnimi piedpisy Ceské republiky. PFislusna osoba maze
plnit i jiné ukoly a povinnosti, které vSak nesméji vést ke stfetu zajmu s jeho Cinnosti
jako pfislusné osoby.

(4) Zaméstnanci maji pravo a povinnost:
a. pravo vyuzivat VOS a EOS pro oznameni,

b. Povinnost spolupracovat s pfislushou osobu zodpovédnou osobou pfi zjiStovani
stavu skuteénosti souvisejici s oznamenim a pfi Setfeni a nastavovani opatfeni pro
odstranéni protipravniho stavu,

Clanek 4. Povinnosti Skoly a Pfislusné osoby

(1) Skola zavede Vnitfni Oznamovaci Systém (VOS) dle platné legislativy uvedené v &lanku 1
této smérnice a nasledujicich pokynu.

(2) Skola v8em potencionalnim oznamovateldm zvefejni informace o zpUsobech oznamovani
na webovych strankach Skoly. Takovymi informacemi se rozumi zejména: Kontaktni
informace na pFislusnou osobu pro podavani oznameni prostfednictvim VOS. Odkaz na
EOS. Kontaktni Uudaje pro oznamovani. Informace o zplUsobech oznameni. Informace o
postupu oznameni. Informace o ochrané oznamovatele. Poudeni o védomé nepravdivém
oznameni. Za obsah zodpovida feditelka Skoly ve spolupraci s pfislusnou osobou. Za
zvefejnéni na webovych strankach zodpovida feditelka Skoly.

(3) Skola jmenuje prislusnou osobu, ktera musi byt nezavisla a divéryhodna, a to externé na
zakladé smlouvy nebo interné se zaméstnancem.

(4) Skola poudi prislusnou osobu, v rozsahu povinnosti této smérnice a platné legislativy. O
uvedeném pouceni bude sepsan zaznam. Pouceni mulze byt provedeno i vramci
smluvniho vztahu s pfislusnou osobou.

(5) Skola zajisti prohladeni, ve kterém pfislusna osoba prohlasuje a podpisem potvrzuje Ze je
osobou bezuhonnou a v poslednich 5 letech nebyla:

a. pravomocné odsouzena pro umysiny trestny &in nebo trestny &in spachany v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné &innosti z nedbalosti, ledaze jeji
odsouzeni pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného duvodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo se nedopustila pfestupku tim, Ze:

b. odeprela pfijeti oznameni nebo neposoudila jeho divodnost,

c. neinformovala oznamovatele o vysledku posouzeni oznameni ve Ihuté stanovené
zakonem,

d. neposkytla informaci, ktera by mohla zmafit nebo ohrozit u€el oznameni,

e. neposkytla informace bez pisemného souhlasu oznamovatele, a dalSich osob
chranénych prfed odvetnym opatfenim dle platné legislativy, nebo

f. neoznami pozbyti podminky bezuhonnosti pro vykon &innosti pfislusné osoby dle
tohoto odstavce,

Za sepsani smluvniho vztahu s prohlaSenim pfisludné osoby zodpovida feditelka Skoly.

(6) Skola umozni pfijem oznéameni elektronicky, pisemné anebo Gstné (i osobné v pfiméiené
lhaté) a je-li oznameni u€inéno Ustné na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru,
je Prislusna osoba povinna pofidit zvukovou nahravku oznameni nebo jeho prepis.
Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim nahravky souhlas, nesmi ji pfisluSna osoba pofidit. V
takovém pfipadé se o podaném oznameni sepiSe pouze pisemny zaznam, ktery by co do
obsahu mél odpovidat protokolu podle § 18 odst. 2 spravniho fadu. Obdobny postup se
uplatni rovnéz, pokud pofizeni zvukové nahravky oznameni neni mozné, napf. pokud se
pro pfijem oznameni nepouziva telefonicka linka s funkci nahravani hovoru. V pfipadé
pofizeni pfepisu oznameni i v pfipadé sepsani zdznamu o oznameni se oznamovateli
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umozni, aby se k témto vyjadfil, pokud to zplsob oznameni a poskytnuté kontaktni
informace umozni. Jeho vyjadfeni k pfepisu €i zaznamu pfislusna osoba pfilozi.

(7) Prislusna osoba zfidi pro u€ely oznameni emailovou adresu oznamovatel@edum.eu a
technicky a organizacné zabezpedi, aby pfistup k podanym oznamenim a komunikaci
pomoci této adresy méla pouze prisluSna osoba, ktera o nich zachovava micenlivost, tak
aby nebyla prozrazena totoZnost oznamovatele, pokud o to sam oznamovatel nepozada.
Pfislusna osoba zodpovida za to, zZe pfistup do emailové schranky bude mit pouze
pfislusna osoba.

(8) Co se tyCe zpracovani oznameni, oznamovatele je pfislusna osoba povinna nejprve
vyrozumét oznamovatele do 7 dnu o prijeti jeho oznameni. PfisluSna osoba mize
oznamovatele sou€asné vyzvat k dalSimu objasnéni skute€nosti uvedenych v oznameni ¢i
k poskytnuti dodate¢nych informaci a stanovit oznamovateli pro poskytnuti zpétné vazby
pfiméfenou [hatu.

(9) Nasledné pfislusna osoba musi provést prfedbézné posouzeni oznameni, tzn. musi si
zodpovédét zejmeéna nasledujici otazky:

a. Jedna se o oznameni podle Smérnice EU tzn. spada oznamované jednani pod
oblasti vymezené Smérnici EU?

b. Je dodrzen tzv. pracovni kontext?

c. O jaky druh protipravniho jednani se jedna (pfestupek, trestny &in, jiné protipravni
jednani)?

d. PostaCuje oznamované jednani vyfesit interné?

(10) Pr¥islusna osoba, v pfipadé Ze vyhodnoti, ze oznamovatel neni osobou, ktera se v
souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které
porusuje pravni predpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych Smérnici EU, zaSle o této
skute€nosti bez zbyte¢ného odkladu oznamovateli vyrozuméni.

(11) Nasledné pfislusna osoba informace uvedené v oznameni proSetfi, zda jsou
odivodnéna a nejsou zjevné nepravdiva a doporuci povinnému subjektu opatfeni mimo
jiné maze pozadovat soucinnosti dalSich osob (zejm. zaméstnancll) v rdmci povinného
subjektu, vyZzadovat pisemnosti nebo jiné véci potfebné pro posouzeni, pozZadovat
vysvétleni, pfi tomto proSetieni pfisluSna osoba spolupracuje s koordinatorem. V nékterych
pfipadech podle informaci uvedenych v oznameni budou muset byt skutecnosti
nasvédCujici tomu, Ze byl spachan trestny &in, oznameny organum c&innym v trestnim
fizeni; pfipadné duvodna podezieni, Zze byl spachan prestupek, oznamena organum
spravniho trestani nebo jinym vécné prisluSnym organim vefejné moci. Pfislusna osoba
nesmi sdélit totoznost oznamovatele a dot€enych osob bez jejich vyslovného souhlasu treti
osobé ani organu, s vyjimkou dozadani ze strany organd €innych v trestnim Fizeni.

(12) Dojde-li pfislusna osoba k zavéru, Zze oznameni neni divodné nebo je zjevné védomeé
nepravdivé, musi o tom oznamovatele vyrozumét nejpozdéji do 3 kalendarnich mésict od
vyrozumeéni o pfijeti oznameni nebo nejpozdéji do 3 kalendafnich mésicli od pfijeti
oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén nebyl. Pfislusna osoba oznamovateli v takovém
pfipadé sdéli, Ze na zakladé skuteCnosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které
jsou ji znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, ze
oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a je-li to vhodné, poudi oznamovatele o
jeho pravu podat oznameni u organu vefejné moci, ktery je opravnén se véci zabyvat.

(13) Jeli oznameni posouzeno jako divodné pfislusna osoba déle Skole doporuci, pokud je to
mozné, pfijeti napravnych opatfeni, a to tak, aby z doporu€eni nebylo zfejmé, kdo je
oznamovatelem a nedoS$lo k prozrazeni ani jinych davérnych informaci obsazenych v
oznameni (v€etné totoznosti dalSich osob uvedenych v oznameni jejichz identita ma byt
chranéna). PrisluSsna Osoba skute¢nosti z oznameni a nasledna doporuc€eni doruci Skole
prostfednictvim datové schranky v&etné nejzazsiho terminu prosetfeni do kdy musi povinny
subjekt provést proSetfeni a zaslat vysledek Setfeni do datové schranky pfislusné osoby.
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(14) Skola po dorugeni skuteénosti z oznameni provede dle uvaZzeni a doporuéeni opatfeni
k Setfeni nebo napravé zjisténych skutecnosti dle pfislusnych internich postupl (kontrolni
Setfeni, interni audit, vyfizovani stiznosti).

(15) Skola vysledek proSetieni, ktery bude obsahovat nastavena opatfeni k Setfeni nebo
odstranéni protipravniho jednani sdéli pfislusné osobé prostifednictvim datové schranky, a
to do nejzazSiho terminu proSetfeni uvedeném pfisluSnou osobou dle odst. (13) ¢lanku
Clanek 4 této smérnice.

(16) Prislusna osoba nasledné musi vyrozumét oznamovatele o vysledku prosetfeni a to do 3
mésicll od vyrozuméni o pfijeti oznameni, pfislusna osoba toto vyrozuméni provede
preposlanim vysledku proSetfeni oznamovateli na uvedenou kontaktni adresu, pokud je
tato znama.

(17) Prislusna osoba musi vést evidenci udaju z oznameni, do niz bude mit pfistup pouze
pfislusna osoba, a to v elektronické podobé a v rozsahu:

a. datum pfijeti oznameni,

b. jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jeji totoznost znama,

d. datum ukonceni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich
vysledek.

(18) Prislusna osoba dale musi uchovavat oznameni samotna, a to takovym zptsobem, aby
pfistup k nim méla pouze pfislusna osoba, a to po dobu nezbytné nutnou pro pfipad
dalSich Setfeni (i dalSimi organy vefejné moci).

(19) Zpracovavani osobnich udaju je provadéno zakonnym zplsobem z ddvodu pravni
povinnosti. Doba uchovavani je pét let. Obdobné se povinnost a doba uchovavani uplatni
také v pfipadé prepisu €i zaznamu oznameni.

Clanek 5. Zavéreéna ustanoveni
(1) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15.12.2023.

(2) Za aktualizaci této smérnice odpovida feditelka Skoly ve spolupraci s pfislusnou osobou.

feditelka
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