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KNIHOVNI RAD
SKOLNI KNIHOVNY

Stiredni pedagogické $koly a Sti¥edni zdravotnické $koly sv. Anezky Ceské

l.
Pravni zakotveni

V souladu s zfizovaci listinou Stfedni pedagogické Skoly a Stfedni zdravotnické Skoly sv.
Anezky Ceské, Odry, 1.maje 249/37, &. j. 846/06/SK, ze dne 28. 2. 2006, vydanou ztizovatelem
Biskupstvim ostravsko- -opavskym a dle knihovniho zikona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) je
vydan tento knihovni fad.

Dalsi pravni pfedpisy tykajici se ¢innosti knihovny:

b)

a) zakon ¢. 121/2000 Sb., zakon ¢. 216/2006 Sb. 0 pravu autorském, o pravech souvisejicich
S pravem autorskym a 0 zmén¢ nékterych zakond;

b) zakon ¢. 101/2000 Sh., 0 ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nékterych zakonu;
€) zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.;

d) doporuceni MSMT k &innosti a funkci §kolni knihovny na zakladnich a stfednich §kolach
¢. J. 12487/2009-20;

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

.
Poslani Skolni knihovny

Skolni knihovna je zakladni knihovnou a je zfizena za Gi¢elem poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb.

Jeji prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu skoly.

Je informa¢nim a komunika¢nim centrem Skoly. Sidli v 2. patte Skolni budovy.

Za provoz knihovny a hospodateni s finan¢nimi prostfedky odpovida feditel Skoly.
Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostfedky piidélené knihovné
z rozpoétu koly, Klubu piatel skoly (KPS), prostfedky ziskané prostiednictvim granti a
dary.

1.
Knihovni fondy

Knihovni fondy tvoii tist€éné dokumenty — knihy a prace zaki Skoly.
Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzd€lavacim programem Skoly formou ndkupu
z prosttedki Skoly, grantii a také dary.
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d)

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpiistupnéni uzivatelim a
ochrany.
Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogy Skoly. Dale jsou

vyfazovany opotfebované a ztracené¢ dokumenty.

V.
Poskytované sluzby

Knihovnické a informacni sluzby: vypujéni sluzby absenc¢ni (mimo knihovnu) a rezervace
dokumentu pro absenc¢ni ptijcovani.

Informacni sluzby: bibliograficko-informacni

Referencni sluzby: konzultacni, faktografické

Propagacni sluzby a vychova uzivateli: novinkova sluzba o dokumentech ziskanych

knihovnou, informac¢ni vychova

Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné. Veskeré finanéni ¢astky (poplatky za sluzby,

manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad
Knihovniho fadu (viz kapitola VI1I., bod e).

d)

f)

V.

UZivatelé
Uzivateli knithovny jsou Zaci, ucitelé a zaméstnanci Skoly.
Pt registraci je uZivatel povinen seznamit se s Knihovnim fadem knihovny.
Uzivateli je vydan uzivatelsky prikaz, ktery predklada pii navstéveé knihovny (prikaz miize
byt uloZen v knihovné). Priikaz je nepienosny a uZivatel ruci za jeho ochranu proti zneuZiti.
Ztratu je povinen ohlasit knihovné.
Uzivatel oznamuje knthovné zmény v registrovanych udajich, pferuSeni a ukonceni studia,
pfechod na jinou $kolu, na jiné pracovisté.
VSeobecnd prava a povinnosti uZivateld plati pro vSechny bez rozdilu.
Na data uzivateld ulozena v databazi se vztahuje zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zdkonid ve znéni platnych piedpisi. Knihovna shromazd’uje,
uchovava a zpracovava data za uc¢elem ochrany knihovniho fondu a pro adresné poskytovani
svych sluzeb. Data jsou zpracovdna v internim automatizovaném knihovnickém systému a

jsou chranéna hesly proti piistupu cizich osob.
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f)

9)

VI.
Prava a povinnosti uZivatelu

Uzivatel mé pravo vyuzivat v§echny sluzby poskytované skolni knihovnou.

Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle ptislusSnych predpisti a dohodnutych zasad.
Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho d)
ustanoveni a pokyny pracovnikii knihovny, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

Zéci jsou povinni pii ukondeni, zanechani &i preruseni studia vratit vSechny zaptjéené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemn¢.

Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabdty, bundy apod.),
zavazadel a fadné pfezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno stavét jizdni kola, jist a pit,
rusit ostatni.

Osobni udaje o uZivatelich budou uchovéany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovana.

Uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo Ustné

pracovnikovi knihovny.

VII.

W W W

Vypiijcni Fad a poiradkova opatireni knihovny
Vypijéni doba
Dokumenty se ptj¢uji na dobu 1 mésice.
Uzivatel nesmi ptjcovat vypijceny dokument dal§im osobam a ruci za néj po celou dobu
vypujcky.
Mimo budovu skoly smi mit uzivatel soucasné€ ptijéeno nejvyse 5 svazki.
VSichni uZivatelé si mohou prodlouzit vypijéni dobu po dohodé se spravcem knihovny
maximalné jedenkrat na jeden mésic. Prodlouzeni je mozné pouze tehdy, Ze na publikaci
neni rezervace.
Uzivatel — zdk je povinen vypUjeny dokument vratit nejpozdéji v den, kdy mu konci
vyptjéni lhita. Pokud tak neucini, je povinen zaplatit poplatek z prodleni. Poplatek z
prodleni se stanovi v zavislosti na po¢tu dnd nasledujicich po uplynuti vyptjcni lhity
poc¢inaje dnem ndsledujicim po dni skonceni vypuj¢ni lhity. Za kazdy den prodleni je
uzivatel povinen zaplatit K¢ 5,-. Poplatky z prodleni budou pouzity na nakup dalSich

polozek do knihovniho fondu Skoly.



f)

9)

Na dokument, ktery je pravé vyptjcen, mize uzivatel pozadat o rezervaci. Knihovna pak
uvédomi uzivatele, ze dokument je pro néj pripraven. Pokud si jej do 3 dnh uZzivatel
nevyzvedne, miize knihovna dokument poskytnout dal§imu zadateli.

Pted prevzetim vypijcky je Ctenai povinen dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechny
zavady. V ptipad¢, Ze dokument poskodi, je povinen hlésit ztrdtu nebo poskozeni
dokumentu a ve lhaté stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni Obcanského

zakoniku ¢.40/64 Sb., § 442, odst. 2.

MozZnosti ndhrady $kody jednim z nésledujicich zpusobu:

dodani ndhradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani

dodani ndhradniho vytisku t¢hoz dokumentu v jiném vydani

dodéni jiného dokumentu obsahovou i finan¢ni hodnotou srovnatelného se ztracenym
(poskozenym) dokumentem

finan¢ni ndhradu ve vysi soucasné ceny dokumentu.

VII.
Zavérecéna ustanoveni

Porusi-li uzivatel ustanoveni Knihovniho a vypuj¢niho fadu, miize byt doc¢asné nebo trvale

zbaven prava uzivat sluzeb knihovny.

Jakékoliv zmény v knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditele Skoly.

Knihovni fad nabyva G¢innosti dne 1. zafi 2014.

Ing. Pavla Hostasova
feditelka Skoly



